
คู่มือการใช้งานระบบบันทึกนักเรียนมาสาย 
สำหรบัครูฝ�ายปกครอง

โรงเรียนมธัยมศึกษาเทศบาล ๓ "ยุติธรรมวทิยา"

ระบบ Web Application นี้ถูกพัฒนาขึ้นเพื่อให้ฝ่ายปกครองทราบข้อมูลการมาสายของนักเรียน
ในแต่ละวัน เพื่อนำไปดำเนินการแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนผ่านสมาร์ทโฟน แท็บเล็ต 
หรือคอมพวิเตอร์

安費

คู่มอื

1. การเข้าสูร่ะบบ (Login)

1. เปิดเว็บบราว์เซอร์บนคอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต หรือโทรศัพท์มือถือ
2. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของระบบที่ www.mtb3.ac.th  จากนั้นเลือกเมนู “งานปกครอง”
3. กรอก ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ที่ได้รับ
4. กดปุ่ม เขา้สูร่ะบบ



    เมื่อเขา้สูร่ะบบสาํเรจ็ จะพบกับ ฟอรม์บนัทึกนักเรยีนมาสาย ใหป้ฏิบติัตามขั�นตอนดังนี�
ขั้นตอนที่ 1: ค้นหานักเรียน

         พิมพ ์"เลขประจําตัวนกัเรียน" ลงในชอ่งกรอกขอ้มลู จากนั�นกดปุ�ม "ตรวจสอบ"
ขั้นตอนที่ 1: ตรวจสอบความถูกต้อง

        ระบบจะดึงข้อมูล ชื่อ-นามสกุล, ชั้นเรียน และเลขที่ ของนักเรียนมาแสดงบนหน้าจอ 
         กรุณาตรวจสอบใหแ้นใ่จว่าเป�นขอ้มลูของนักเรียนที�มาสายจริง

ขั้นตอนที่ 3: ระบุสาเหตุที่มาสาย
        คลิกที่ช่อง "สาเหตุที่มาสาย" แล้วเลือกสาเหตุจากรายการที่กำหนดให้ เช่น ตื่นสาย, รถติด, 
        ทำธุระครอบครวั เป�นต้น

ขั้นตอนที่ 4: ยืนยันการบันทึก
       เมื่อขอ้มลูถกูต้องครบถ้วนแล้ว ใหก้ดปุ�ม "บนัทึกขอ้มลู" เพื�อสง่ขอ้มลูเขา้สูร่ะบบสว่นกลาง

2. หน้าจอหลัก (Dashboard)



3. การแจ้งเตือนจากระบบ

4. การออกจากระบบ

กรณบีนัทึกสาํเรจ็: ระบบจะแสดงหน้าต่างเครื�องหมายถกูสเีขยีว พรอ้มข้อความแจ้งเตือน
"บนัทึกสาํเรจ็!"
กรณเีกิดขอ้ผดิพลาด: ระบบจะแสดงหน้าต่างกากบาทสแีดง ใหล้องทํารายการใหมอี่กครั�ง
หรอืแจ้งผูด้แูลระบบ

 หลังเสรจ็สิ�นการปฏิบติัหน้าที�ครูเวรประจําวัน เพื�อความปลอดภัยของขอ้มลู ใหก้ดปุ�ม
"ออกจากระบบ" ที�มมุขวาบนของหน้าจอเสมอ



ระบบ Web Application นี้ถูกพัฒนาขึ้นเพื่อให้ฝ่ายปกครองทราบข้อมูลการมาสายของนักเรียน
ในแต่ละวัน เพื่อนำไปดำเนินการแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนผ่านสมาร์ทโฟน แท็บเล็ต 
หรือคอมพวิเตอร์

安費

คู่มอื

1. เปิดเว็บบราว์เซอร์บนคอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต หรือโทรศัพท์มือถือ
2. เข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของระบบที่ www.mtb3.ac.th
3. กรอก ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ที่ได้รับ
4. กดปุ่ม เขา้สูร่ะบบ

1. การเข้าสูร่ะบบ (Login)

คู่มือการใช้งานระบบบันทึกนักเรียนมาสาย 
สำหรบัผูด้แูลระบบ (Admin)

โรงเรียนมธัยมศึกษาเทศบาล ๓ "ยุติธรรมวทิยา"



2. หน้ารายงานขอ้มูลนกัเรยีนมาสาย

หน้านี�จะแบง่ออกเป�น 3 แท็บหลัก ได้แก่:
แท็บ "ประวัติมาสายรายวัน": แสดงข้อมูลเด็กที่มาสายในปัจจุบัน สามารถกดปุ่ม "ลบ" หาก
ครูเวรบนัทึกผดิพลาดได้
แท็บ "สถิติมาสายสะสม": จัดอันดับนกัเรยีนที�มาสายบอ่ยที�สุดจากมากไปนอ้ย
แท็บ "ค้นหายอ้นหลัง": สามารถเลือกดปูระวัติยอ้นหลังแบบ "รายวัน" หรอื "รายเดือน" ได้



3. การนำออกขอ้มูล (Export & Print)

4. การจัดการฐานขอ้มูลนักเรยีน

ในทุกๆ แท็บรายงาน จะมปุี�มสําหรบันําออกขอ้มลูอยูด้่านบนของตาราง:
ปุ่ม สีเขียว (นำออกเป็น Excel): ระบบจะดาวน์โหลดข้อมูลในตารางนั้นๆ ออกมาเป็นไฟล์
.xlsx สำหรบันาํไปทํารายงานต่อ
ปุ่ม สีเทา (พิมพ์รายงาน): ระบบจะจัดหน้ากระดาษและเปิดหน้าต่าง Print สำหรับสั่งพิมพ์
ข้อมลูออกทางเครื�องพมิพไ์ด้ทันที

เลือกเมนู "จัดการข้อมูลนักเรียน" ที่แถบเมนูด้านบน เพื่อเข้าไปเพิ่ม/ลด ข้อมูลนักเรียนใน
ระบบ

เพิ่มนกัเรยีนใหม:่ กดปุ�มสนี�าเงิน "+ เพิ�มนักเรียนใหม"่ แล้วกรอกขอ้มลูใหค้รบถ้วน
แก้ไข/ลบ: ในตารางรายชื่อ จะมีปุ่มสีเหลือง (แก้ไข) และปุ่มสีแดง (ลบ) อยู่ท้ายรายชื่อ
แต่ละคน



5. การนำเขา้ขอ้มูลนักเรยีนด้วย CSV

เพื่อความรวดเรว็ในการเพิ�มชื�อนักเรยีนจํานวนมาก:
เตรียมไฟล์ Excel ให้มีคอลัมน์เรียงตามนี้: รหัสนักเรียน | คำนำหน้า | ชื่อ | นามสกุล | ชั้น
| เลขที่
เลือกเมนู Save as เพื่อบันทึกเป็นไฟล์นามสกุล CSV UTF-8 (Comma delimited)
(*.csv)
กดปุ่มสเีขยีว "นาํเขา้ CSV" ในหน้าจัดการขอ้มลูนักเรยีน -> เลือกไฟล์ -> อัปโหลดไฟล์

📞 ติดต่อสอบถาม

หากพบปัญหาในการใช้งานระบบ หรือลืมรหัสผ่าน กรุณาติดต่อ แอดมินระบบ (คุณครูรังสรรค์ ผักไหม)
เพื่อขอความชว่ยเหลือต่อไป
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